SENA

N

EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 - EVIDENCIAS

Contratista: Viviana Maria Jaramillo Henao

Numero de contrato: N°. CO1_PCCNTR_5881251 de 2024
Periodo: agosto de 2024

Supervisor de contrato: Leidy Vanessa Gallego Martinez

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante los meses de
julio- agosto de 2024

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS

No. 1. Apoyar la implementacion de la Articulacion entre el SENA y la Educacién Media,
abarcando la fase de sensibilizacion, evaluacion del proyecto de viabilidad y revision técnica,
alistamiento, ejecucion de la formacion y certificacion.

Se orient6 formacion profesional integral en las instituciones educativas:
-La Marina, Fichas: 2906045 - 2736579

-Corazon del Valle, Fichas: 2905898 — 2693374

-Santa Rosalia De Palermo Fichas: 2906429 - 2693396

-Magdalena Ortega: 2912781 — 2692913 - 2692862

No. 2. Impartir formacion, cumpliendo con el curriculo establecido, en un 100% en
instituciones educativas de media académica y en un 45% en instituciones educativas de
media técnica, siguiendo la articulacion propuesta.

-Informacion a los estudiantes aprendices sobre el desarrollo de la etapa productiva, IE
Magdalena Ortega, ficha 2912781. Fecha 17-07-2024. Evidencia: registro fotografico y acta
concertacion plan de trabajo durante la etapa productiva
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-IV Encuentro pedagogico “cosechando saberes “programa articulacion con la educacion
media SENA CLEM. 18-07-2024 registro de asistencia.

-Formacion profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta
el protocolo de servicio y las politicas de la organizacion. IE Corazén del Valle, fichas
2693374. Fecha 19-07-2024. Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a
formacién

-Formacion profesional integral AA. Operar la actividad turistica de acuerdo con
requerimientos normativos y plan de accion. [E Magdalena ortega, ficha 2692913. Fecha
22-07-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a formacion

-Formacion profesional integral AA. Clasificar la informacion obtenida de acuerdo con las
variables y parametros requeridos en el evento. |IE Corazon del valle, ficha 2905898. Fecha
23-07-2024. Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a formacion
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-Formacion profesional integral AA. Clasificar la informacién obtenida de acuerdo con las
variables y parametros requeridos en el evento. IE Corazon del valle, ficha 2905898. Fecha

-Formacion profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta
el protocolo de servicio y las politicas de la organizacion IE Magdalena ortega, ficha
2693396. Fecha 25-07-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a
formacioén

-Formacion profesional integral AA. Clasificar la informacién obtenida de acuerdo con las
variables y parametros requeridos en el evento. |IE Magdalena Ortega, ficha 2912781. Fecha
26-07-2024. Evidencia: registro fotografico y acta concertacion plan de trabajo durante la
etapa productiva
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-Formacion profesional integral AA. Clasificar la informacién obtenida de acuerdo con las
variables y parametros requeridos en el evento. I[E Santa Rosalia de Palermo, ficha 2906429.
Fecha 29-07-2024. Evidencia: registro fotografico y acta concertacién plan de trabajo
durante la etapa productiva

--Formacién profesional integral AA. Operar la actividad turistica de acuerdo con
requerimientos normativos y plan de accion. [E Magdalena ortega, ficha 2692862. Fecha
30-07-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a formacion

-Formacion profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta
el protocolo de servicio y las politicas de la organizacion. IE Corazén del Valle, fichas
2693374 Fecha 31-07-2024. Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a
formacion.

-Formacion profesional integral AA. Clasificar la informacion obtenida de acuerdo con las
variables y parametros requeridos en el evento. |[E Magdalena Ortega, ficha 2912781. Fecha
01-08-2024. Evidencia: registro fotografico y acta concertacion plan de trabajo durante la
etapa productiva
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-Formacion profesional integral AA. Operar la actividad turistica de acuerdo con
requerimientos normativos y plan de accion. IE Magdalena ortega, ficha 2692862. Fecha
02-08-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a formacion

o

-Formacion profesional integral AA. Realizar las actividades planeadas teniendo en cuenta
el protocolo de servicio y las politicas de la organizacién. IE Magdalena ortega, ficha
2693396. Fecha 05-08-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a
formacion

-Formacion profesional integral AA. Operar la actividad turistica de acuerdo con
requerimientos normativos y plan de accion. IE Magdalena ortega, ficha 2692913. Fecha
06-08-2024.Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia a formacion.
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No. 5. Realizar la planificacion, seguimiento y evaluacion de los resultados de aprendizaje,
en concordancia con la articulacién curricular y la planificacion pedagogica, mediante
comités técnico-pedagogicos mensuales entre los pares académicos del establecimiento
educativo y el Centro de Formacion.

Implementar un plan de trabajo para establecer las actividades de formacién por parte de
los docentes de los Establecimientos Educativos y de los instructores SENA, incluyendo la
induccion, horarios, periodos de transferencia técnica y pedagodgica, seguimiento y
evaluacion tanto en la etapa lectiva como productiva, segun la naturaleza de la institucién
educativa.

Coordinar reuniones mensuales técnicas y pedagogicas para la articulacion, donde el
instructor SENA, los docentes técnicos o de enlace, los coordinadores y el rector del
Establecimiento Educativo revisen novedades académicas y disciplinarias, notificandolas a
los comités de evaluacién y seguimiento de los Centros de Formacién segun lo establecido
en el reglamento de aprendices del SENA.

- Se realizd una videoconferencia entre las instructoras que acompanan los programas de
Turismo y Eventos para coordinar los horarios de formacion, transferencia técnica vy
pedagogica seguimiento y evaluacion de los grupos, las cuales seran presentadas
posteriormente en las instituciones educativas. Fecha 12-07-2024. Evidencia: captura de
pantalla
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Reunion equipo ejecutor programas de turismo a traves de videoconferencia para revisar

las guias de aprendizaje de la fase de planeacion y evaluacion del programa de eventos.
15-07-2024. Evidencia: captura de pantalla
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- Por designacion de la coordinacion académica del programa tengo como gestor

Seleccions el instructor para
ocer si s Gastor

-Se realizd Comité Técnico Pedagdgico — Plan de Trabajo Il Semestre 2024, IE Corazon del
Valle. Fecha 24-07-2024. Evidencia: registro fotografico.

-

-Se realizé Comité Técnico Pedagdgico — Plan de Trabajo |l Semestre 2024, IE Santa Rosalia
de Palermo. Fecha 05-08-2024. Evidencia: registro fotografico y acta Plan de Trabajo I
Semestre.

No. 6. Realizar un seguimiento constante de los aprendices utilizando el reporte generado
por el aplicativo SOFIA Plus, tanto en matricula como en la ejecucion de la formacion.

Evidencia Registro de asistencia — Formato GOR-F-085 de las fichas:
2905898 — 2912781 — 2692913 — 2692862 — 2736579
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No. 7. En caso de designacion por el Coordinador Académico, actuar como gestor para
apoyar la programacién y seguimiento de la formacion por proyecto o conjunto de
proyectos, asegurando la integralidad en la ejecucién del proceso de aprendizaje, siguiendo
la programacién predeterminada por la Formacion Profesional Integral y el contexto
educativo.

Por designacion de la coordinacién académica del programa tengo como gestora:
Programa: Operacion de eventos, Fichas: 2905898 — 2912781
Programa: Operacion turistica Local, Fichas: 2692913 — 2692862 -2736579

No. 8. Participar activamente en los programas de cualificacion y mejoramiento continuo
que el Centro programe como parte de sus procesos de Mejora Continua (Capacitaciones,
EDT, NCL).

Jornada de desarrollo curricular: Pautas generales Guia Gestion Curricular del catalogo de
programas de Formacion Profesional Integral GFPI-G-046 V1. 11-07-2024. Ambiente Casa
de retiros la Umbria. Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia.

VI Encuentro pedagodgico: "Cosechando saberes un camino hacia el liderazgo” Fecha
18-07- 2024 Lugar: Parque de la Guadua, horario 8:00 am - 1:00 pm.

Jornada de desarrollo curricular: revision del programa Eventos con la pedagoga Angelica
Montafo y el equipo ejecutor de turismo. 19-07-2024. Ambiente colegio Sagrado
Evidencia: registro fotografico y registro de asistencia.
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No. 9. Entregar informes en las fechas solicitadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el informe final de gestion y los informes de actividades y procesos asignados
antes de finalizar el contrato.

Se elaboro el informe contractual para el mes de agosto.
Evidencia: Informe de apoyo a la formacién en el drive SECOP Il coordinacién académica.
Informe contractual con sus respectivas evidencias en la plataforma.

No. 11. Cumplir con cualquier otra obligacién necesaria para lograr el completo desarrollo
del contrato segun asignacion del Coordinador académico.

Se gestiono la programacion en el aplicativo Sofia segun asignaciéon de la coordinadora
Leidy Vanessa Gallego.

Evidencia: informe de apoyo a la formacion y diagramador - Carpeta Evidencias Drive de la
coordinacion. EVIDENCIAS
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA __18___ DEL MES DE jullo DEL ARO 2024 7
OBIETIVO (S) | VIEncuentro Pedagdgico "Cosechando Saberes” programa Articulacion con la Educacién Media SENA CLEM, l
PARTICIPACION
No |  NOMBRES Y APELLIDOS 3 PLANTA 0TRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO | Avorza [ rirma0
No. DOCUMENTO CONTRATISTA LCUALY AREA TELEFONO/EXT. | o eacitn VIRTUAL

16 | Jovier enrique Zuleta 94394111 X Articulacién Jezuleta@sena.edu.co 3165145278 ;l}g’ ,
17 | Jhoana Andrea Bustamante | 1094927401 X Articulacién Jbustamantec@sena.educo | 3184754542

Cardenss Theever B.
18 | Jhon Alexander Agudelo 1116234703 X Articulacién Jaagudelob@sena.edu.co 3017971120 \

Bedoya
19 | John Hanner Vargas 14704807 X Articulacién Johvargasa@sena.edu.co 316 6095541

Acevedo
20 | Jorge Alvaro Rengifo 14899340 X Articulacién Jarengifo@sena.edu.co 3145478619
21 | Jorge Andres Castro 1116236711 X Articulacién jandresca@sena.edu.co 3178534061

Ramirez
22 | Jose Luls Valencia Becerra 14800593 X Articulacién Jivalencla@sena.edu.co 3136572728
23 | Karime Mejla 41961789 X Articulacién kmejla@sena.edu 3116021094
24 | Katherine Hedmont 31793192 X Articulacié khedmonts @sena.edu.co 3163752017

Sanchez
25 | Lola Victorla Forero 38793202 X Articulacién Morero@sena.edu.co 318 5230606
26 | Luls Fernando Monedero 14798642 X Articulacién Ifmonedero@sena.edu.co 3155445634
27 | Luz Elena Rodriguez 66886035 X Articulacion luzerodriguez @sena.edu.co 3212545383

Marla Santa Ibarguen Riva | 26295957 X Articulacién mibarguenr@sena.edu.co 3104143637
29 | Maricela Gallardo 66930544 X Articulacién mgallardom @sena.edu.co 3103910228 )

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridady pro!ecclé\ de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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we | wOMmRES Y APELLDOS Mo, DOCUMENTO o | g:, - TRERONO/EXT. | cpagaciin L;lm !
30 | Marino Angel Domingue: | 14890052 X I Articulacién mdominguerm@sena edu.co | 3188036753 ;
31 | Martha Cecilia Ramirez i : : > 5
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